USTAVNI SUD YCTABHH CV]]

BOSNE I HERCEGOVINE BOCHE 1 XEPIIETOBUHE
CONSTITUTIONAL COURT COUR CONSTITUTIONNELLE
OF BOSNIA AND HERZEGOVINA DE BOSNIE-HERZEGOVINE

Ustavni sud Bosne i Hercegovine, na osnovu ¢lana 77. stav (1) tacka i) 1 clana 115. stav
(1) Pravila Ustavnog suda Bosne 1 Hercegovine — preciSéeni tekst (,,Sluzbeni glasnik Bosne i
Hercegovine® br. 94/14, 47/23 1 41/24), na plenarnoj sjednici odrzanoj 19. septembra 2024.
godine, donio je

PRAVILNIK

0 IZDAVACKOJ DJELATNOSTI USTAVNOG
SUDA BOSNE I HERCEGOVINE

I OPCE ODREDBE

Clan 1.
(Predmet Pravilnika)

Pravilnikom o izdavackoj djelatnosti Ustavnog suda Bosne 1 Hercegovine (u daljnjem
tekstu: Pravilnik) ureduje se nacin obavljanja izdavacke djelatnosti Ustavnog suda Bosne i
Hercegovine (u daljnjem tekstu: Ustavni sud).

Clan 2.
(Osnovni pojmovi)

Pojmovi 1 skracenice koji se koriste u ovom pravilniku imaju sljedece znacenje:

a) publikacija — Stampano djelo namijenjeno distribuciji, kao i njegov elektronski
ekvivalent, te djela koja postoje samo u elektronskoj formi,

b) izdavacka djelatnost — priprema i izdavanje Stampanih i elektronskih publikacija
Ustavnog suda od znacaja 1 interesa za Ustavni sud,

c) izdanje — ukupan broj svih primjeraka otisnutih od istog sloga ili izradenih od iste
matrice, bez obzira na to da li je umnoZzavanje izvrSeno odjednom ili u viSe navrata,

d) tiraz publikacije — ukupan broj Stampanih primjeraka u kojem se publikacija
objavljuje,

e) esencijalna lista — polazna lista za dostavljanje publikacija koju odlukom utvrduje
Komisija za publikacije, informiranje 1 informacioni sistem,

f) impresum — skup obaveznih podataka o izdavacu, Stampariji, redakciji, uredniku i
drugim saradnicima koji su odgovorni za sadrzaj publikacije,

g) ISBN broj — medunarodni sistem brojcanog oznafavanja publikacija u svrhu
jednokratne identifikacije svih omedenih publikacija,

h) ISSN broj — medunarodni standardni broj za serijske publikacije,

1) CIP zapis — skraceni kataloski opis publikacija koji pruza relevantne podatke o
publikaciji kao $to su: naslov publikacije, ime(na) autora, urednika, fotografa i drugi
podaci o odgovornosti; podatke o izdanju: naziv izdavaca, mjesto izdavanja, godina
izdavanja; podatke o materijalnom opisu publikacije, npr. broj stranica, visina
knjige i1 dr., napomene, npr. o prijevodu, ISBN broj i druge bibliografske podatke.



Clan 3.
(Poslovi izdavacke djelatnosti)

U okviru izdavacke djelatnosti Ustavnog suda obavljaju se poslovi planiranja,
uredivanja, odobravanja i pripreme za Stampu publikacija Ustavnog suda, te organizacije
njihovog Stampanja 1 distribucije.

I PUBLIKACIJE USTAVNOG SUDA

Clan 4.
(Vrste publikacija i broj izdanja)
(1) Publikacije Ustavnog suda su:
a) godisnji bilten odluka,
b) pregled sudske prakse,

c¢) zbornici radova s konferencija i okruglih stolova odrzanih u organizaciji/suorganizaciji
Ustavnog suda,

d) monografije povodom znacajnih godiSnjica Ustavnog suda,
e) informativne brosure,

f) ostale publikacije od interesa za Ustavni sud.

(2) Prema svom karakteru, autorski tekstovi napisani povodom struc¢nih skupova, radovi, ¢lanci
1 prilozi mogu se objaviti u odgovarajucoj vrsti publikacije u skladu s ovim pravilnikom, a
samostalno mogu biti objavljeni na internetskoj stranici Ustavnog suda.

(3) Publikacije se objavljuju u jednom ili viSe izmijenjenih i/ili dopunjenih izdanja.
Clan 5.
(Redakcija za izdavacku djelatnost)
(1) Osnovno radno tijelo za izdavacku djelatnost Ustavnog suda je Redakcija.

(2) Redakciju €ine ¢lanovi Komisije za publikacije, informiranje i informacioni sistem (u
daljnjem tekstu: Komisija).

(3) Komisija je stalno radno tijelo Ustavnog suda ¢iji su sastav i nadleznosti utvrdeni Pravilima
Ustavnog suda i Pravilnikom o radu Komisije.
Clan 6.
(Glavni i odgovorni urednik)

(1) Redakcija i1 svaka publikacija ima glavnog i odgovornog urednika. Glavni i odgovorni
urednik je predsjednik Komisije iz Clana 5. ovog pravilnika.

(2) Komisija moze svojom odlukom za urednika neke publikacije imenovati drugu osobu, a u
slucaju potrebe i u skladu s ovim pravilnikom moze imenovati jednog ili vise kourednika.
Clan 7.
(Tehnicki urednik i sekretar Redakcije)

(1) Svaka publikacija ima tehnickog urednika. Tehnic¢ki urednik je strucni saradnik za
publikacije, graficki dizajn i internetsku stranicu Ustavnog suda i obavezni je ¢lan Redakcije.

(2) Sekretar Redakcije je stru¢ni saradnik — bibliotekar Ustavnog suda.



Clan 8.
(Objavljivanje sastava Redakcije)

(1) Sastav Redakcije mora biti naveden u impresumu publikacije.
(2) Posebno ¢e se navesti glavni i odgovorni urednik, kao i tehnicki urednik publikacije.
Clan 9.
(Jezik, pismo i forma publikacija)

(1) Publikacije Ustavnog suda se objavljuju na sluzbenim jezicima i pismima u Bosni i
Hercegovini.

(2) Publikacija moze biti jednojezicka ili viSejezicka. Na prijedlog Redakcije publikacije se, u
cjelini ili kombinirano, mogu objaviti i na engleskom jeziku, kao i na nekom drugom svjetskom
jeziku.

(3) Publikacije se objavljuju u stampanoj i/ili elektronskoj formi.
Clan 10.
(Impresum)

(1) Svaka publikacija Ustavnog suda mora imati impresum na stranici koja se nalazi poslije
naslovne stranice, koji sadrzi minimalno sljedece informacije: naziv izdavaca/suizdavaca, ime
1 prezime urednika i tehni¢kog urednika, sastav Redakcije i ISBN, odnosno ISSN.

(2) Pored podataka iz prethodnog stava ovog Clana, impresum moze sadrzavati i druge
specificne podatke za odredenu publikaciju. Sadrzaj impresuma utvrduje Redakcija.

Clan 11.
(Tiraz publikacije)
(1) Tiraz publikacije se utvrduje na osnovu:

— obaveznog broja primjeraka publikacije koji se ¢uvaju u Ustavnom sudu (tri primjerka kao
fond obavezne rezerve i tri za bibliotecki fond),

— obaveznog broja primjeraka za Nacionalnu i univerzitetsku biblioteku Bosne i Hercegovine,
— broja primjeraka za razmjenu,

— broja autorskih primjeraka,

— broja primjeraka koji se daju besplatno u¢esnicima u pripremi publikacije,

— broja primjeraka prema eventualnom sporazumu za razmjenu s drugim
institucijama/izdavacima,

— broja primjeraka za eventualnu Siru distribuciju prema odluci Redakcije.
(2) Odluku o tirazu Stampane publikacije donosi Redakcija.
Clan 12.
(Posebna odredba o jeziku i pismu)

Tekst na koricama 1 prvoj unutrasnjoj naslovnoj stranici publikacije je na jeziku 1 pismu
kojim je napisan glavni tekst, a u slucaju visejezickih publikacija na svim jezicima i pismima
koji su zastupljeni u publikaciji.
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Clan 13.
(Zajednicke publikacije)

Ustavni sud moze objavljivati zajednicke publikacije s drugim institucijama 1
organizacijama.

U zajednickim publikacijama nazivi Ustavnog suda i suizdavaca navode se na naslovnoj
stranici publikacije 1 u impresumu.

Odluku o objavljivanju zajednicke publikacije donosi Komisija na prijedlog
zainteresiranih strana. U tom slucaju zakljuCuje se sporazum o zajedni¢kom izdavanju
publikacije. Sporazum odobrava i potpisuje predsjednik Ustavnog suda.

Sporazumom iz prethodnog ¢lana definira se sljedece: glavni i odgovorni urednik,
kourednik/kourednici, tehnicki urednik, sastav Redakcije, tiraz, tehnicke karakteristike,
izvor 1 nacin finansiranja, plan distribucije i drugo po potrebi.

U zajednickim publikacijama Ustavni sud imenuje najmanje jednog kourednika.
Publikacija mora imati ISBN zapis svih suizdavaca koji se obavezno navodi u impresumu.
Clan 14.
(Elektronska forma)

Sve publikacije Ustavnog suda objavljuju se i u elektronskoj formi na sluzbenoj stranici
Ustavnog suda.

Elektronske publikacije imaju svoj CIP zapis 1 ISBN/ISSN bro;j.

Elektronska publikacija po sadrzaju mora biti istovjetna Stampanoj. Elektronska i
Stampana publikacija mogu se razlikovati po broju stranica.

Razlicite jezicke publikacije (Stampana ili elektronska) mogu imati razlicit broj stranica.
Clan 15.
(Izdavacka prava)

Ustavni sud zadrzava sva prava na objavljeni sadrzaj u publikacijama, kako u onim koje
objavljuje samostalno tako i u onim koje objavljuje u saradnji s drugim institucijama ili
organizacijama.

Prava iz prethodnog stava ovog c¢lana odnose se na Stampane publikacije, kao 1 na
publikacije u elektronskoj formi.

Preuzimanje i1 objavljivanje publikacija ili dijela njihovog sadrzaja mogucée je uz
obavezno navodenje referenci izvora, a ukoliko je publikacija autorskog karaktera, i
imena autora.

Clan 16.
(Nekomercijalni karakter publikacija)
Ustavni sud se ne bavi prodajom vlastitih publikacija radi stjecanja dobiti.
Clan 17.
(Finansiranje publikacija)
Izdavacka djelatnost se finansira iz budZzeta Ustavnog suda i iz donatorskih sredstava.

U fazi planiranja izdavacke djelatnosti Redakcija se konsultira s nadleznom sluzbom
Ustavnog suda u vezi s raspolozivim budzetskim sredstvima.
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TEHNICKE KARAKTERISTIKE

Clan 18.
(Format publikacija)

Publikacije Ustavnog suda u pravilu se Stampaju u formatu B5.

Za pojedine publikacije moze se odrediti 1 drugi format uzimajuéi u obzir koncept,
namjenu i sadrzaj publikacije.

Tehnicke karakteristike publikacija koje Ustavni sud izdaje u saradnji s drugim
institucijama ili organizacijama utvrduju se sporazumom o suizdavastvu.

Clan 19.
(Obavezni elementi korica)

Obavezni elementi korica godi$njeg biltena odluka, pregleda sudske prakse, zbornika
radova, pravila Ustavnog suda i srodnih publikacija su logotip Ustavnog suda, puni naslov
publikacije 1 godina izdanja.

Obavezni elementi korica autorskih/koautorskih publikacija su logotip Ustavnog suda,
naslov publikacije, ime 1 prezime autora i godina izdanja.

Publikacije koje Ustavni sud objavljuje u saradnji s drugim organizacijama nose oznake
svih suizdavaca.

Clan 20.
(Prava iz suizdavasStva)

Ukoliko je finansiranje izdavanja neke publikacije na sebe preuzeo drugi suizdavac ili
treca institucija ili organizacija, a u ¢emu kao suizdavac ucestvuje 1 Ustavni sud, takva
publikacija takoder podlijeze internoj proceduri predvidenoj ovim pravilnikom
(lektura/korektura, priprema za Stampu, razmjena i sl.).

Ukoliko je potrebno da se navede naziv institucije ili organizacije koja je ucestvovala u
djelimi¢nom 1ili potpunom finansiranju odredene publikacije, nacin na koji ¢e biti
navedena takva napomena odreduje Redakcija.

IV UREDIVANJE PUBLIKACIJA

(1)

2)

)

(4)

Clan 21.
(Uredivacki poslovi)

Uredivanje tekstova odredene publikacije zapocinje od momenta kada Redakcija donese
odluku da finalni tekst (rukopis) zadovoljava kriterije za objavljivanje.

Rukopisi radova prihvacenih za objavljivanje u publikacijama Ustavnog suda podlijezu
lekturi 1 korekturi.

Sekretar Redakcije upucuje finalni tekst na lekturu i prijevod (ukoliko je prijevod
predviden) Jezickom odjelu Ustavnog suda.

Nakon zavrSenih lekture 1 prijevoda, sekretar Redakcije upucuje tekst ¢lanovima
Redakcije na uvid i saglasnost. Tako pripremljen tekst se prosljeduje tehni¢kom uredniku
na daljnju digitalnu tehnicku pripremu (u daljnjem tekstu: DTP).
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Digitalno obradeni tekst u PDF-u se e-mailom dostavlja autorima i Redakciji na kona¢nu
saglasnost. Isti tekst u Stampanoj formi (tzv. bijela Stampa) dostavlja se Jezickom odjelu
Ustavnog suda na korekturu. Jezicki odjel nakon zavrSene korekture istu Stampanu formu
s ispravkama unesenim olovkom dostavlja tehnickom uredniku koji na osnovu toga
korigira tekst u digitalnoj formi. Autor i1 ¢lanovi Redakcije svoje sugestije 1 ispravke
teksta Salju e-mailom (po potrebi i Stampano) tehnickom uredniku na kona¢nu korekciju
teksta.

Glavni 1 odgovorni urednik odobrava finalnu verziju kompletne publikacije za Stampu.
Glavni 1 odgovorni urednik moze tokom rada na pripremi tekstova 1 u drugim fazama
pripreme publikacije davati autorima i tehnickom sekretaru sugestije i uputstva.

Nakon odobravanja finalne verzije publikacije, Nacionalnoj i univerzitetskoj biblioteci
BiH se Salje zahtjev za izdavanje ISBN/ISSN i CIP zapisa.

Tehnicki urednik kreira tehniCku specifikaciju publikacije u svrhu pribavljanja
najpovoljnije ponude za Stampanje.

Nakon izdavanja ISBN/ISSN 1 CIP zapisa, publikacija se Salje na Stampanje izabranoj
Stampariji i objavljuje se na internetskoj stranici Ustavnog suda.

Poslove koordinacije izmedu Ustavnog suda kao izdavaca i izabrane Stamparije obavlja
tehnicki urednik.

Clan 22.
(Saradnja i izvjeStavanje)
Za tehnicko uredivanje svih publikacija odgovoran je tehnicki urednik uz konsultacije s
glavnim i odgovornim urednikom i Redakcijom.

Redakcija ¢e izvjeStavati predsjednika Ustavnog suda o aktivnostima na pripremi
publikacije. Predsjednik suda moze davati prijedloge i obavezujuc¢a uputstva postujuci
odgovarajuce tehnicke i1 druge standarde.

Clan 23.
(Obaveze tehnic¢kog urednika)

U skladu sa standardima definiranim ovim pravilnikom 1 standardima dogovorenim
sporazumom o suizdavastvu, tehnicki urednik kreira korice, prvu i1 drugu stranicu te
impresum.

Redakcija daje saglasnost za kona¢nu verziju izgleda i1 sadrzaja korica, prve 1 druge
stranice 1 impresuma.

V  RAZMJENA I DISTRIBUCIJA

(1
2

Clan 24.
(Razmjena i distribucija)

Ustavni sud razmjenjuje 1 distribuira svoje publikacije bez naknade.

Ustavni sud putem svoje Biblioteke razmjenjuje svoje publikacije za publikacije drugih
institucija 1 organizacija.



Clan 25.
(Obavezni primjerci i preuzimanje e-publikacija)

(1) Po jedan primjerak publikacije Ustavni sud dostavlja drugim bibliotekama, institucijama
1 organizacijama s esencijalne liste.

(2) Broj primjeraka za podjelu moze se mijenjati na zahtjev neke biblioteke, institucije,
organizacije ili pojedinca, i to isklju¢ivo u skladu s brojem raspolozivih primjeraka tiraza.

(3) Elektronske publikacije dostupne na internetskoj stranici Ustavnog suda zaSti¢ene su
licencom (Creative commons) 1 kao takve su dostupne za preuzimanje i daljnju upotrebu,
uz obaveznu napomenu o iZvoru.

VI ZAVRSNE ODREDBE
Clan 26.
(Objavljivanje i stupanje na snagu)

Ovaj pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana donoSenja i objavit ¢e se na
internetskoj stranici Ustavnog suda.

Broj: SU-03-912/24 Predsjednica
Sarajevo, 19. septembra 2024. godine Ustavnog suda Bfne 1 Hyegovine
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